ZARZADZENIE NR 12/2023
Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w BrzeSciu Kujawskim
z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie powolania stalej komisji przetargowej w Brzeskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Brze$ciu Kujawskim w zakresie prawa zaméwien
publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 2 i ust. 3 oraz art. 55 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2023 r., poz. 1603, poz. 1720.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia sprawnosci dziatania komisji przetargowej oraz przejrzystosci jej prac ustalam
organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej w nastepujacy
sposob:

Dariusz Lewandowski - przewodniczacy komisji
Paulina Zglinska-Maklakiewicz - sekretarz
Beata Ciupalska — cztonek komisji;

Martyna Szatkowska - cztonek komisji;
Katarzyna Dwornikowska - cztonek komisji.

§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg powotania.
2. Komisja zobowigzana jest przestrzega¢ postanowien ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo Zamowien Publicznych.
§3
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej.
2. Sekretarz komisji przetargowe] uczestniczy w pracach komisji i prowadzi

dokumentacje postepowania,

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnodci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

4. Dyrektor Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brzesciu Kujawskim stwierdza
niewazno$¢ czynnosci postgpowania podjetej z naruszeniem prawa.

5. Szczegolowy zakres prac Komisji okresla Regulamin pracy komisji przetargowe;
stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

§ 4

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:



1. prowadzenie dokumentacji przetargowej,

2. realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur odwolawezych
przewidzianych w ustawie,

3. ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,

4. ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,

5. przedlozenie wynikow prac komisji — protokotu postepowania wraz z ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem — do
zatwierdzenia przez Dyrektora Brzeskiego Osrodka pomocy Spolecznej
w Brzesciu Kujawskim,

6. proponowanie uniewaznienia postgpowania W okolicznosciach
przewidzianych w ustawie.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:

1.

o

wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisji,

odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy,
informowanie Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brzesciu
Kujawskim o wyltaczeniu lub samo wylgczeniu sie cztonka komisji ze sktadu komisji,
skiadanie do Dyrektora Brzeskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Brzesciu
Kujawskim wnioskéw w sprawach dotyczacych odwotywania wylaczonego czlonka
komisji, a takze odwotywania i powolywania do sktadu komisji oséb w miejsce
wylgczonych cztonkdéw komisji lub bieglych,

podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

informowanie Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brzesciu
Kujawskim o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenie Nr 12 / 2023

Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
z dnia 29 listopada 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow statej Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza
130 000 zlotych netto, zwanej dalej ,.komisja™.

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . -
Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ,,ustawa".

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Brzeskiego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Brzesciu Kujawskim lub pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajacego
pisemnie powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci;

2) cztonku Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumieé¢ réwniez bieglego, powolywanego w razie
potrzeby ad hoc.

Rozdzial 2.
Tryb pracy komisji

§ 3. 1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolanym do przygotowania
oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Komisja ma charakter staty.
3. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.

4. Kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotaé do komisji
biegtych na podstawie odrebnego zarzadzenia.

5. Realizacja zadan wramach prac komisji przez jej cztonkdéw jest nadrzedna w stosunku do zadan
wynikajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

6. Do zadan komisji nalezy przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w tym w szczegd6lnosci:

1) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych;

2) przekazywanie ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej a nastepnie ich udostepnianie na stronie
prowadzonego postgpowania;

3) sporzadzanie specyfikacji warunkéw zamdwienia lub opisu potrzeb i wymagari;

4) udostgpnianie specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub opisu potrzeb iwymagah na stronie
prowadzonego postepowania;

5) przeprowadzenie negocjacji w przypadkach okreslonych w ustawie;
6) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert;

7) przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacji o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofertach;



8) badanie iocena wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, wtym badanie
spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu i badanie podstaw wykluczenia

wykonawcow;

9) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najwyzej ocenionej, oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia
postepowania.

7. Komisja koficzy dziatanie w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego z dniem podpisania
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, z tym Ze zawarcie umowy nie stanowi czynnosci w tym
postepowaniu lub z chwilg uniewaznienia postgpowania. W przypadku skorzystania przez wykonawce
ze srodkow ochrony prawnej po dokonaniu czynnosci udzielenia zaméwienia lub jego uniewaznienia,
komisja konczy pracg z chwilg ostatecznego rozstrzygniecia sprawy.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Prace komisji organizuje Sekretarz Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji i Sekretarza Komisji na danym posiedzeniu
komisji, komisja wyznacza sposrod obecnych cztonkéw komisji osobg petnigea funkcje Przewodniczgcego
Komisji oraz osobg petniaca funkcje Sekretarza Komisji.

4. Do podjgcia przez komisj¢ rozstrzygnie¢ niezbgdna jest obecno$¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania.

5. Jezeli wtrakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw za
i przeciwnych, rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

6. Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze zasiega¢ opinii:
1) radcy prawnego;

2) komérki organizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia;
3) innych oséb.

Rozdzial 3.
Sklad i prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§ 5. 1. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkéw, w tym zawsze:

1) z co najmniej jedne]j osoby posiadajgcej merytoryczng wiedzg z zakresu prawa zamowien publicznych;
2) z co najmniej jednej osoby sprawujacej nadzér nad przyszig realizacjg udzielonego zamdwienia.

2. W sktad komisji przetargowej wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji;

2) Sekretarz Komisji;

3) pozostali Czlonkowie Komisji.

§ 6. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

§ 7. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sa jedynie Przewodniczacy
Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba wskazana przez Przewodniczgcego Komisji lub kierownika

zamawiajacego.
§ 8. 1. Jezeli w zwiazku z praca komisji Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu

jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki
czy tez przestepstwa, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Czionek



Komisji powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu, bedacego wynikiem prac komisji, wjego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki, czy tez przestepstwa.

2. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 przez Przewodniczgcego Komisji,
Czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio kierownikowi zamawiajgcego.

§ 9. 1. Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) czynny udziat w pracach komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka komisji;

3) przygotowywanie propozycji wyjasnien tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia - kazdy Czlonek
Komisji w zakresie zgodnym zwilasnym zakresem obowigzkéw jako pracownika kierownika
zamawiajacego;

4) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na odwolanie;

5) ztozenie w formie pisemnej o$wiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 ustawy, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoficzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia;

6) zlozenie w formie pisemnej o$wiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 3 ustawy, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 10. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w § 9 nalezy
w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami komisji, w tym prowadzenie posiedzen komisji;
2) wydawanie polecen Czlonkom Komisji i Sekretarzowi Komisji;
3) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji;

4) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia, w szczegdlnosci, propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najwyzej ocenionej, oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienia postepowania;

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 11. Do obowigzkow  Sekretarza Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w§ 9 nalezy
w szezegolnoscei:

1) dbatoéé o sprawne przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) organizacja pracy komisji, w tym przygotowanie przebiegu posiedzen komisji i ustalanie termindw jej
zebrania,

3) sporzadzenie, zgodnie z przepisami ustawy, protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia
potwierdzajgcego wraz =z zalacznikami oraz przekazanie protokotu do zatwierdzenia kierownikowi

zamawiajacego;

4) przygotowywanie projektéw dokumentow, w tym specyfikacji warunkéw zamodwienia, korespondenciji
z wykonawca, propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najwyzej
ocenionej, oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania oraz innych pism niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) petnienie obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w przypadku jego nieobecnosci;



6) zamieszczanie ogloszefi w Biuletynie Zaméwien Publicznych;
7) przekazywanie ogloszefi Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

8) udostgpnianie specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub opisu potrzeb i wymagan na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.




