Brzeski
Oérodek Pomocy Spolecznej
ul. Krolewska 5
§7-880 Brzes¢ Kujawski
tel. 54/4]6-99-46
Zarzadzenie nr 15/2025

Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
z dnia 04 lipca 2025 roku

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych w Brzeskim Osrodku

Pomocy Spolecznej w Brzesciu Kujawskim

Na podstawie §3 pkt 2 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2024 Dyrektora Brzeskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Brzesciu Kujawskim z dnia 20 maja 2024 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi
w Brzeskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzesciu Kujawskim w zwiazku z §8 pkt 2 ppkt 13)
Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2024 Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spofecznej z dnia
17 grudnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Brzeskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej,
uchwala si¢, co nastepuje:

§1. Wyznacza si¢ p. Damiana Kiliana — Informatyka do pelnienia funkcji Administratora
Systeméw Informatycznych (dalej jako: ASI) w Brzeskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzesciu

Kujawskim.

§2. 1. Administrator Systeméw Informatycznych odpowiada za zapewnienie sprawnosci,
nalezytej konserwacji i wdrazania technicznych zabezpieczen systemow informatycznych w Brzeskim
Osérodku Pomocy Spolecznej w Brzesciu Kujawskim oraz odpowiada za to, aby systemy informatyczne,
w ktorych przetwarzane sa dane osobowe spelniaty wymagania przewidziane przepisami prawa.

2. Ponadto do zadan ASI nalezy, w szczegolnosci:

1) zakladanie kont uzytkownika na serwerze,

2) usuwanie kont z systemu informatycznego, w przypadkach wskazanych w §11 pkt 1
Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2024 Dyrektora Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Brzesciu Kujawskim z dnia 20 maja 2024 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemami Informatycznymi w Brzeskim
Osrodku Pomocy Spofecznej w Brzesciu Kujawskim,

3) przeprowadzanie okresowej kontroli bezpieczenstwa systemow informatycznych,

4) rozwijanie systemow informatycznych,

5) utrzymanie systemow informatycznych,



6) nadawanie identyfikatoréw uzytkownikom systemu informatycznego,

7) przyjmowanie zgloszen w przypadku koniecznosci zmiany, aktualizacji albo naprawy
komputera,

8) sprawdzanie obecnosci wirusow komputerowych w systemie informatycznym oraz ich
usuwanie, oraz przeprowadzanie nie rzadziej niz raz na 3 miesigce pelnej kontroli obecnosgei wirusow
komputerowych w systemie oraz jego zasobach, jak rdwniez w serwerach i stacjach roboczych,

9) przeprowadzanie cyklicznych kontroli antywirusowych na kazdym stanowisku
komputerowym wykorzystywanym do przetwarzania danych, w tym na komputerach przenosnych,

10) odpowiadanie za okreslanie oraz zmiany w standardach sprzgtu i oprogramowania,

IT) przeprowadzanie — o ile to mozliwe — wszelkich napraw urzadzen komputerowych oraz
zmian w systemie informatycznym,

12) tworzenie wraz z posiadaniem dostepu do kopii zapasowych danych zwigzanych
z bezpieczenstwem danych w systemie informatycznym,

13) prowadzenie ewidencji dyskow urzagdzen przenosnych, na ktérych przetwarzane sa dane
osobowe odpowiednio zewidencjonowane i zaszyfrowane,

14) bezpieczne przechowywanie kopii zapasowych danych, ich oznakowanie oraz regularne
sprawdzanie ich przydatnosci,

15) wszezgeie odpowiedniej procedury w przypadku wystapienia lub podejrzenia wystapienia
incydentu bezpieczenstwa w sytuacji, gdy naruszenie dotyczy systeméw informatycznych:; ASI
wspoltdziala w tym przypadku z Inspektorem Ochrony Danych,

16) sprawowanie nadzoru nad realizacja dzialan zwiazanych z opracowaniem i utrzymaniem
planu cigglosci dziatania systemow informatycznych w Brzeskim Osrodku Pomocy Spolecznej

w Brzesciu Kujawskim.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Brzeskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Brzesciu Kujawskim.

§4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety oraz

w Biuletynie Informacji Publicznej Brzeskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzesciu Kujawskim.
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